Region Préttigau /Davos

Betreibungs- und Konkursamt

Das Betreibungs- und Konkursamt Prattigau/Davos sucht auf den 1. August 2026 oder
nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Kanzlei / Pfandungsbeamter/in (100%)

Arbeitsort: Davos Platz

Es erwartet Sie eine vielseitige und verantwortungsvolle Arbeit in einem kleinen Team.

Ihre Aufgaben zusammen mit dem Team:

- selbstandige Bearbeitung und Entscheidung bei der Durchfiihrung von Schuldbetreibungen
im Einleitungsverfahren

- Erstellen von mindlichen und schriftlichen Betreibungsauskiinften

- Mitarbeit im Telefon- und Schalterdienst und damit verbundene Kassenarbeiten

- Bearbeitung eingehender Fortsetzungs- und Verwertungsbegehren

- Vollzug von Pfandungen, Mithilfe bei Retentionen und Arresten im Innen- und Aussendienst

- Erstellen von Pfandungsurkunden und Ausfertigung von Verlustscheinen

- Fuhrung und Bewirtschaftung der Lohnpfandungskontrolle

- Erstellung von Kollokationsplanen / Immobilienbewirtschaftung bei
Grundstucksverwertungen

- Mitwirkung bei Zwangsversteigerungen

- Zustellung von Betreibungsurkunden

Ihr Profil:

- kaufménnische oder gleichwertige Grundausbildung

- Freude am direkten Kontakt mit Schuldnern und Glaubigern

- Erfahrung im Betreibungs- und Konkurswesen von Vorteil, Bereitschaft zur Weiterbildung

- gute EDV-Anwenderkenntnisse

- stilsicheres Deutsch (Fremdsprachen mindlich von Vorteil)

- grosses Einfihlungsvermdgen, Durchsetzungsvermdgen, belastbar und sicheres Auftreten
- verantwortungsbewusst, selbststandiges und exaktes Arbeiten

- Fuhrerausweis Kategorie B und eigenes Fahrzeug

Unser Angebot

- Anstellungsbedingungen nach kantonalem Personalgesetz
- interessante, vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit

- Weiterbildungsmaoglichkeiten

- moderner Arbeitsplatz

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann zdgern Sie nicht und senden lhre
Bewerbungsunterlagen mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen bis zum
20. April 2026 per Mail an: viktor.gruber@praettigau-davos.ch

Fur weitere Auskuinfte steht Ihnen der Amtsvorsteher Viktor Gruber, Tel. 081 414 32 40, gerne
zur Verfugung.



